= = Stadtsportverband
l l Paderborn e.V.

STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Stadtsportverband Paderborn e.V. ist die Dachorganisation aller gemeinnitzig organisierten
Sportvereine im Stadtgebiet Paderborn. Er vertritt die Interessen seiner 134 Mitgliedsvereine mitihren
47886 Mitgliedern gegeniber der Politik, Verwaltung und Verbanden. Seine Aufgaben sind so vielfiltig
wie die Belange des Sports.

Der Stadtsportverband Paderborn e.V. sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine*n
Geschiftsstellenleiter*in (m/w/d) in Teilzeit (22,5 Std/Woche)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Verwaltung des Tagesgeschafts in unserer Geschaftsstelle

e Unterstlitzung der vielschichtigen, ehrenamtlichen Vorstandsarbeit des Stadtsportverbandes

e Vorbereitung und Nachbereitung der Vorstandssitzungen und Verbandsversammlungen

e Unterstlitzung der Netzwerkarbeit im Sport in der Stadt Paderborn

e Unterstitzung bei der Organisation von Veranstaltungen zur Férderung des Sports und der
Integration (v.a. Tag des Paderborner Sports, Integratives Sportfest, Paderborner Sportlerball)

e Offentlichkeitsarbeit (Pflege der Homepage und der Social Media Plattformen, Pressearbeit)

e Beratung von Vereinsvorstanden, Mitgliedern und potenziellen Mitgliedern zu Themen rund um
den Paderborner Sport

e Anleitung und Betreuung unserer Freiwilligendienstleistenden im Sport

e Betreuung der Servicestelle fiir Sportler*innen mit Handicap

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene einschldgige Berufsausbildung (z.B. Biromanagement) oder abgeschlossenes
Studium mit Bezug zum Aufgabengebiet (z.B. Sportwissenschaften)

e Erfahrungen im lokalen, regionalen und/oder landesweiten organisierten Sport

e Kommunikationsvermégen und Organisationstalent

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Biroanwendungen (v.a. Microsoft-Office-Produkte)

o Selbststandige, strukturierte und engagierte Arbeitsweise

e Hohe Flexibilitdt und Einsatzbereitschaft Giber die normale Arbeitszeit hinaus

e Begeisterung fiir die Sportstadt Paderborn

Wir bieten lhnen vielseitige Tatigkeiten rund um die Abldufe in unserer Geschaftsstelle in einem Team
aus ehrenamtlich Engagierten. Sie erhalten eine leistungsgerechte Verglitung und profitieren von
flexiblen Arbeitszeiten aufRerhalb unserer Geschaftsstellenzeiten.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie bitte Ihre aussagekraftige Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse/Nachweise) bis Freitag, 03. Marz 2023 an stadtsportverband-paderborn@t-online.de (bitte
in einem PDF-Dokument, max. 5 MB).

Rickfragen zur Stelle beantwortet lhnen unser Vorsitzender Mathias Hornberger gerne (siehe
Mailadresse oben).

Weitere Informationen zum Verband finden Sie unter: www.stadtsportverband-paderborn.de
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